
 

1. Pesquisa Livre (Caixa de Busca) 

A Pesquisa Livre utiliza a caixa de busca principal, localizada no banner superior da tela. Este tipo de 

pesquisa, por padrão, exibe as descrições arquivísticas que contêm o texto correspondente ao termo 

digitado. 

●​ Lista Suspensa de Sugestões: Ao digitar o texto na caixa, uma lista suspensa é exibida com 

as correspondências possíveis em todos os módulos da base. Isso permite que você visualize e 

selecione o registro desejado em tempo real. 

●​ Visualização Completa: Caso o número de registros relacionados ao termo seja grande, será 

apresentada a opção “todas as descrições correspondentes” na lista suspensa. Ao clicar, será 

exibida a listagem completa. 

●​ Refinamento com Símbolos e Operadores: Você pode refinar a busca utilizando símbolos e 

operadores booleano diretamente na caixa de pesquisa: 

○​ Aspas ("): Os termos entre aspas serão buscados na ordem e na forma em que 

estiverem escritos. Exemplo: "Revista Alterosa". 

○​ Sinal de Subtração (-): O termo precedido do sinal não aparecerá nos resultados. 

Exemplo: Revista -Bello Horizonte (o sistema excluirá resultados com o termo Bello 

Horizonte). 

○​ Sinal de Adição (+): O termo precedido do sinal aparecerá obrigatoriamente nos 

resultados. Exemplo: Graphica +Americano (o sistema retornará resultados que 

tenham obrigatoriamente o termo Americano). 

○​ Ponto de Interrogação (?): Caractere curinga para um único caractere. Exemplo: 

Mineir?s (busca por Mineiras e Mineiros). 

○​ Asterisco (*): Caractere curinga para múltiplos caracteres. Exemplo: Fund* (busca 

por Fundo, Fundador, Fundição, mas não Funcionário). 

○​ Sinais Tironianos (&&): Podem ser usados para substituir o operador booleano 

AND, recuperando apenas registros que contenham todos os termos buscados. 

○​ Observação: Não use espaço entre o símbolo e o termo utilizado. 

●​ Filtros Adicionais: A partir da lista de resultados, é possível aplicar filtros adicionais no 

menu lateral esquerdo para restringir a busca. 

2. Pesquisa Avançada 

A Pesquisa Avançada está disponível abaixo da caixa de busca e é a ferramenta ideal para buscas 

mais detalhadas e específicas. 



 

●​ Foco Exclusivo: A Pesquisa Avançada permite pesquisar apenas em descrições 

arquivísticas. É possível selecionar o campo específico onde deseja que a busca seja 

realizada e combinar diversos critérios para gerar um resultado mais preciso. 

●​ Operadores Booleanos: Você deve selecionar um operador booleano para combinar os 

termos de busca: 

○​ E (AND): Recupera apenas os registros que contenham todos os termos escolhidos. 

○​ OU (OR): Recupera registros que contenham um termo, outro e/ou os dois termos no 

mesmo registro. 

○​ NÃO (NOT): Recupera apenas os registros que contêm o primeiro termo, excluindo 

da lista aqueles que contêm o segundo termo. 

○​ Você pode incluir novas instruções para a busca clicando em "Adicionar novo 

critério". 

●​ Limitação e Filtros: Também é possível limitar os resultados por critérios como: 

○​ Nível de Descrição: Selecione o nível de descrição desejado (Fundo/Coleção, Série, 

Item, etc.). 

○​ Objetos Digitais Disponíveis: Filtra o resultado para mostrar apenas registros que 

contenham arquivos digitais anexados. 

○​ Filtragem por Datas: Insira as datas para limitar o intervalo de tempo da pesquisa (o 

formato padrão de entrada é ANO-MÊS-DIA). 

●​ Limitação: Para realizar pesquisas em outros módulos da plataforma (além das descrições), o 

usuário deve utilizar a Pesquisa Livre ou a função Navegação. 

●​ Finalização: Uma vez inseridos os critérios, clique em "Pesquisar". Para fazer uma nova 

busca, com novos critérios de filtragem, clique em "Reiniciar". 
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